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. HESSEN
2 LOEWE

Exzellente Forschung fur
Hessens Zukunft

Hinweisblatt

Vor-Ort-Begutachtung im LOEWE-Programm
Forderlinien 1 (Zentren) und 2 (Schwerpunkte)

Termine

Der Begutachtungstermin wird in Abstimmung mit den Gutachtenden durch die LOEWE-
Geschéaftsstelle festgelegt. Erstbegutachtungen von Férderantragen finden jeweils im Frihjahr
statt (i.d.R. Mitte Februar bis Mitte April). Zwischenbegutachtungen finden im Spatsommer
statt (i.d.R. September).

Teilnehmende:
e Zentren: funf Fachgutachtende / Schwerpunkte: drei Fachgutachtende

¢ eine fachfremde gutachtende Person, i.d.R. ein Mitglied des LOEWE-
Programmbeirats

o zwei Vertretungen der LOEWE-Geschéftsstelle

Die Begutachtungen finden jeweils an zwei aufeinanderfolgenden Tagen statt.

Unterbringung der Gaste und Hotelreservierung

Bitte reservieren Sie acht Ubernachtungen (Zentren) bzw. sechs Ubernachtungen
(Schwerpunkte) vom Vorabend der Begutachtung bis zum zweiten Begutachtungstag (zwei
Nachte) in einem Hotel, das Uber einen Konferenzraum mit Beamer verflgt. Bitte sorgen Sie
daflr, dass das Abendessen im Konferenzraum serviert wird. Der Konferenzraum sollte fir
den ersten Abend ab 16:00 Uhr (Schwerpunkte) bzw. 17:00 Uhr (Zentren) mit offenem Ende
gebucht werden.

Die LOEWE-Geschéftsstelle teilt lhnen mit, ob alle Ubernachtungsoptionen benétigt werden,
sobald die Ruckmeldungen der beteiligten Gutachtenden vorliegen. In den meisten Hotels
kdénnen die Zimmer bis kurz vor Reiseantritt kostenfrei storniert werden. Informieren Sie sich

bitte bei dem von lhnen gewahlten Hotel.
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Sofern Ubernachtungsangebote mit Friihstiick tiber dem Preislimit von 110,- € genutzt werden
sollen, ist die Abstimmung mit der LOEWE-Geschéftsstelle erforderlich.

Die Ubernachtungskosten inkl. Friihstiick (ohne Extras wie Telefoneinheiten, Minibar, Kosten

fur Internetzugang etc.) werden durch das HMWK getragen und per Rechnung an das HMWK
beglichen.

Rechnungsadresse:
Hessisches Ministerium fur Wissenschaft und Forschung, Kunst und Kultur
Abteilung Ill: Hochschulen und Forschung
Referat Il 5: LOEWE-Geschéftsstelle
Rheinstralle 23-25
65185 Wiesbaden

Bitte teilen Sie dem Hotel mit, dass zwei separate Rechnungen fiir die Ubernachtungskosten
an das HMWK gesendet werden. In einer Rechnung sind die Kosten fiir die Ubernachtungen
der Gutachtenden aufzuflhren, in einer weiteren Rechnung die Kosten fur die

Ubernachtungen der Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle.

Bitte erkundigen Sie sich vorab: Bei einigen Hotels ist es erforderlich, dass im Vorfeld der
Anreise eine Kostenubernahmeerklarung durch das HMWK Ubersendet wird. Kontaktieren sie
dafur gerne die LOEWE-Geschéftsstelle. Es soll vermieden werden, dass die Gutachtenden

bei der Anreise gebeten werden, in Vorleistung zu treten.
Kosten, die im Zusammenhang mit der abendlichen Gutachtendenklausur im Hotel entstehen

(z. B. Konferenzraummiete, Beamer, Abendessen, Getranke), sind durch die antragstellende
Einrichtung zu tragen.
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Ablauf der Begutachtung:

1. Begutachtungstag

9 bis 10 Uhr

(Zentren/Schwerpunkte)

Interne Vorbesprechung der Begutachtungsgruppe
(inkl. Imbiss)

Teilnehmende:

e Gutachtende
e Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle

Bendtigt werden: e Sitzungsraum fir acht (Zentren) bzw. sechs (Schwerpunkte)
Personen in unmittelbarer Nahe des Raums, in dem die
Prasentation stattfindet
e Getranke und ein Imbiss (Fingerfood)
10 bis 13 Uhr Vorstellung des beantragten Projektes

(Zentren/Schwerpunkte)

durch die beteiligten Forschenden

Inhalt:

Prasentation

e des Gesamtprojektes (Uberblick durch Koordinator/in)

e der einzelnen Arbeitsgruppen und Arbeitspakte, (bitte
weisen Sie die beantragten Kosten je Teilprojekt aus,
differenziert nach Sach- und Personalkosten)

e der geplanten Verstetigungsperspektive inkl. Meilenstein-
planung

e der Foérderung von Early Career Researchers

e der Gleichstellungsmalinahmen

e der Projektorganisation

[Zwischenbegutachtungen / Antrage auf Weiter- bzw.
Ubergangsfinanzierung:

e Planung der beantragten Forderperiode]

Nach den Vortragen ist Zeit fur Ruckfragen der Gutachtenden
einzuplanen.

Teilnehmende:

e Gutachtende

e Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle

o Madoglichst das gesamte wissenschaftliche Personal des
(beantragten) LOEWE-Projektes

Benotigt werden:

e grolRer Seminarraum
e Namensschilder fir alle Beteiligten
e Getranke, ggfs. Geback und Obst

13 bis 13:30 Uhr

Pause inkl. Mittagsimbiss
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13:30 bis spatestens 16 Uhr

(Zentren) Posterprasentation, ggfs. Begehung

13:30 bis spatestens 15 Uhr der Arbeitsbereiche/Labore/GroRgerate
(Schwerpunkte)

Ziel: Mdoglichkeit zu vertiefenden Einzelgesprachen mit

Teilprojektleitenden und beteiligten Forschenden aller

Qualifikationsstufen

Teilnehmende:

Gutachtende
Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle

Teilprojektleitende und beteiligte Forschende aller
Quialifikationsstufen

Bendtigt werden: Passende Raumlichkeiten flr Posterprasentation
(Seminarraum, Foyer, Flur)
Arbeitsraume, gdfs. Ausschilderung und/oder
Begleitpersonen fur Gutachtende

Im Anschluss Transfer zum Hotel

Bendtigt werden: Fahrservice oder Taxi fur alle Gutachtenden sowie die
Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle
Bei Fuldlaufigkeit des Hotels zum Tagungsort sollte ggf.
das Gepack von einem Fahrservice transportiert werden.

17 Uhr (Zentren) Gutachtendenklausur

16 Uhr (Schwerpunkte) (inkl. Abendessen im Seminarraum)

Ziel: Fachliche  Bewertung der  Teilprojekte sowie

Identifizierung von offenen Fragen, die am zweiten Tag
den Antragstellenden und/oder Leitungen der
Einrichtungen gestelltwerden.

Teilnehmende:

Gutachtende
Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle

Benotigt werden:

Tagungsraum fur acht (Zentren) bzw. sechs
(Schwerpunkte) Personen im Hotel (ohne Zeitlimit)
Abendessen (wenn moglich Buffet im Tagungsraum)

Beamer und freie Wandflache zur Projektion
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2. Begutachtungstag

Transfer zum Begutachtungsort

Bendtigt werden:

Fahrservice oder Taxi fur alle Gutachtenden sowie die
Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle
Bei FuBBlaufigkeitdes Hotels zum Tagungsort sollte das

Gepéack von einem Fahrservice transportiert werden

9 Uhr bis 10 Uhr

(Zentren/Schwerpunkte)

Befragung der am Antrag Beteiligten

Teilnehmende:

Gutachtende
Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle

Mdglichst das gesamte wissenschaftliche Personal des
(beantragten) LOEWE-Projektes

Bendtigt werden:

grofRer Seminarraum
Namensschilder fir alle Beteiligten

Getranke

10 bis 11:30 Uhr
(Zentren)

10 bis 11:00 Uhr
(Schwerpunkte)

Befragung der Leitungen der beteiligten Einrichtungen

(bei Zwischen- und Ergebnisbegutachtungen:
Stellungnahmen der beteiligten Einrichtungen)

Teilnehmende:

Gutachtende

Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle

wiss. Koordination (ggfs. Stellvertretung) des
beantragten Projektes

Leitungen der beteiligten Einrichtungen

Bei Projektantragen mit maldgeblicher Beteiligung der
Medizin kdnnen auch Mitglieder des Dekanats der
medizinischen Fakultaten, des arztliche Klinikvorstands
oder der Verwaltungsdirektion des Universitatsklinikums
teilnehmen

ggfs. Praxispartner

Bendtigt werden:

ausreichend grof3er Raum, ful3laufig gelegen
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11:30 bis ca. 15 Uhr / offenes

Ende (Zentren) AbschlieBende Gutachtendenklausur
11 bis ca. 14 Uhr / offenes Ende (inkl. Mittagsimbiss)
(Schwerpunkte)

Teilnehmende: e Gutachtende

o Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle

Bendtigt werden: e Sitzungsraum flr acht (Zentren) bzw. sechs

(Schwerpunkte) Personen in unmittelbarer Nahe des
Raums in dem die Befragungen stattgefunden haben
inkl. Beamer

e Es sollten Getranke und ein Mittagsimbiss zur

Verflgung gestellt werden (Fingerfood).

Anschlie3end (ca. 10 min) Abschlussgesprach

Teilnehmende: e wiss. Koordination (ggfs. Stellvertretung) des

beantragten Projektes
e \Vorsitz des Gutachtendengremiums
e Vertretung der LOEWE-Geschéftsstelle

Benotigt werden: e Sitzungsraum

Transfer der Gutachtenden

zum Bahnhof oder zum Hotel

Bendtigt werden: e Fahrservice oder Taxi

An-und Abreise:

Bitte denken Sie daran, die Wege zu den Klausur- und Sitzungsraumen angemessen
auszuschildern.

Die Gutachtenden reisen selbststandig an und ab. Bitte sorgen Sie am Abend des ersten
Begutachtungstages fir einen Transfer der Gutachtenden und die Vertretung der LOEWE-
Geschéftsstelle (bzw. Gepacktransfer) ins Hotel sowie einen Transfer am Morgen des zweiten
Tages vom Hotel zum Sitzungsort. Bitte achten Sie darauf, dass Wartezeiten vermieden
werden und die Gutachtenden auch hier nicht in Vorleistung treten missen.

FUr die Abreise ist es hilfreich, den Transport der Gutachtenden zum Bahnhof oder Flughafen
Zu unterstitzen.

Bitte denken Sie daran, in Absprache mit der LOEWE-Geschéftsstelle, mind. zwei Parkplatze

vorzuhalten und zu beschildern.
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